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Urzad Miasta Zory

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Zorskich Twércéw
Kultury w Zorach

Pani Irena Krzywon

Wystapienie pokontrolne

W zwigzku z przeprowadzong w jednostce kontrola problemowa, ktérej wyniki zostaty
przedstawione w protokole kontroli z dnia 29.04.2019r., niniejszym przekazuje celem
realizacji nast¢pujace zalecenia pokontrolne dotyczace wskazanych nieprawidlowosci:

1) wprowadzi¢ wewngtrzne uregulowania dotyczace przyjetych w jednostce stawek
zywieniowych,

2) zwigkszy¢ nadzér nad dokumentacja zwigzang ze $wiadczeniem ushug zywieniowych.
Informacje zawarte w miesigcznych rozliczeniach obiadéw powinny byé zgodne
z postanowieniami zawartych uméw,

3) adnotacje dokonywane na umowach o swiadczenie ustug zywieniowych dotyczace zmiany
dni korzystania z obiadéw powinny zawiera¢ podpis (parafke) upowaznionej osoby.
Rozwazy¢ dokonywanie zmian w formie pisemnych anekséw do uméw, majac na uwadze
zapisy kodeksu cywilnego w tym zakresie.

Termin rozpoczgcia $wiadczenia ushug zywieniowych wskazywaé w tresci zawieranych
uméw.

4) realizowa¢ zapisy uméw najmu w zakresie naliczania optat za media w wynajmowanych
pomieszczeniach,

5) odsetki od nieterminowych platnosci naliczaé i ewidencjonowaé zgodnie z zapisami
ustawy o finansach publicznych, rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

W przypadku nieterminowych wptat naleznosci wynikajacych z uméw najmu zawartych
z przedsigbiorcami kwoty odsetek oraz rekompensat nalicza¢ uwzgledniajac zapisy ustawy
o terminach zaptaty w transakcjach handlowych.

Doprowadzi¢ do zgodnosci naliczone podczas kontroli kwoty odsetek, majac na uwadze
nieprawidtowosci wskazane w protokole kontroli. :

Rozwazy¢ naliczenie odsetek oraz rekompensat za koszty odzyskiwania naleznosci od
wszystkich nieuregulowanych w terminie naleznosci, majac na uwadze przepisy ustawy
o finansach publicznych, ustawy kodeks cywilny oraz ustawy o terminach zaplaty
w transakcjach handlowych,

6) na notach odsetkowych wskazywa¢ date na ktéra dokonano naliczenia odsetek, a takze
prawidlows ilos¢ dni zwloki w zaplacie,

7) na wystawianych fakturach wskazywaé terminy ptatnosci zgodne z zapisami zawartymi
w umowach najmu,
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8) faktury, noty odsetkowe wystawia¢ na opiekundw prawnych dzieci z ktérymi zawarto
umowy o $wiadczenie ustug Zywieniowych, .

9) ewidencje ksiegowa naleznosci prowadzi¢ zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowe] klasyfikacii dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, a takze rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzety
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskie;j,

10) kolejnosci rozliczania wplat naleznosci dokonywa¢ zgodnie z zapisami ustawy kodeks

cywilny,

pobranych dochodéw,

13) wewnetrzne uregulowania w zakresie rachunkowosci uzupehié¢ o zasady naliczania
odsetek od ieterminowego regulowania naleznosci, szczegdtowa ewidencje ksiggowg
naleznosci w tym sposéb pomniejszania wydatkéw i kosztéw dotyczacych mediow
w wynajmov‘r/anych lokalach, a takze spos6b rozliczania wptat naleznosci.

Ponadto: |

- rozwazy¢ wprowadzenie wewnetrznych uregulowan w zakresie windykacji naleznosci

cywilnoprawnych, ktére umozliwig nadzér nad procesem windykacji, a takze pozwolg

wyeliminowaé lub zminimalizowaé ryzyko nieprawidlowosci w tym zakresie.

Powyzsze zalecenia nalezy realizowa¢ niezwlocznie PO otrzymaniu wystapienia
pokontrolnego.

Prosze o pisemna informacje do dnia 31.07.2019r. o sposobie wykonania zalecen

pokontrolnych oraz o podjetych dziataniach zmierzajgcych do wyeliminowania W przysztosci
wykazanych podczas kontroli nieprawidlowosci lub przyczynach ich niepodjecia.
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